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KLASES VADOVO ATMINTINE

1. Rugséjo 2 d. mokiniams primenama: mokyklos Vidaus darbo tvarkos taisykles,
Mokiniy pamoky lankomumo apskaitos, nelankymo prevencijos tvarkos aprasas ir mokyklos
mokiniy asmeniniy mobiliyjy telefony ir kity informaciniy technologijy naudojimo tvarka. Naujai
atvyke mokiniai ir jy tévai supazindinami su Siais dokumentais ir pasiraso pateiktuose
sgrasuose iki spalio 15 dienos.

2. Rugséjo 2-5 d. primenamos naudojimosi spintelémis taisyklés.

3. Rugséjo 2 d. 1-10 klasiy mokiniams primenama apie mokyklinés uniformos
dévéjima ir zyméjimo dienyne tvarkg. | mokyklg mokiniui atéjus be uniformos, arba jos detalés,
dienyne prie mokinio pavardés rasoma ,unf*.

4. Rugséjo 2-5 d. 5-10 klasiy mokiniai supazindinami su socialinés-pilietinés
veiklos organizavimo tvarkos aprasu. Mokiniams, dalyvaujantiems DofE programos veikloje,
dalyvaujantiems INTERREG VI-A Latvijos ir Lietuvos bendradarbiavimo per sieng programos
projekte 2021-2027 m. ,Kalba — raktas suprasti savo kaimynus*® dalyviams, ,Sniego gnitztés®,
Lietuvos Sauliy sajungos ir Lietuvos skauty sgjungos nariams jskaitomos visos socialinés-
pilietinés valandos.

5. Rugséjo 2-5 d. istiriamas 5-10 klasiy kiekvieno mokinio mokymosi stilius
(kompiuterinis/popierinis variantas). Gautus rezultatus klasés vadovas pateikia ugdymo karjerai
paslaugy koordinatorei ir klasei déstantiems mokytojams iki rugséjo 12 d.

6. Per antrg rugséjo savaite klasés valandélés metu:

6.1. 1-10 klasiy vadovai, supazindina ir jrasg fiksuoja dienyne, su ,Joniskio
,Saulés* pagrindinés mokyklos mokiniy, kurie mokosi pagal bendrojo ugdymo programas,
mokymosi pasiekimy vertinimo ir vertinimo rezultaty panaudojimo tvarkos aprasu®, skaitmeninj
variantg siuncia dienyne tévams susipazinti;

6.2. 1-10 klasiy mokiniai supazindinami su Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo

lavinimo programos aprasu (patvirtintu Joniskio ,,Saulés” pagrindinés mokyklos direktoriaus



2017 m. rugpjucio 28 d. jsakymu Nr. V-319) klasés vadovas jrasg fiksuoja elektroniniame
dienyne;

6.3. Su Mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimo bei individualios pazangos
stebésenos vertinimo aprasu ir Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo lavinimo programos
aprasu tévai (globéjai, ripintojai) supazindinami kiekvieny mokslo mety rugséjo mén. pirmajg
savaite, klasés vadovui aprasus siunciant j elektroninj dienyng. Aprasai patalpinami mokyklos
internetiniame puslapyje. Mokiniy tévai (globéjai, rapintojai), kurie neturi galimybés naudotis
elektroniniu dienynu, su aprasSais supazindinami klasés vadovo, pasirasytinai iki rugsejo 25
dienos.

7. Rugseéjo 1 d. 1-10 klasése patikslinamas mokiniy tikybos ar etikos pasirinkimas,
prasymai atneSami direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

8. Priminti pirmos klasés ir naujai atvykusiems mokiniams, kad iki rugséjo 15 d.
pasitikrinty sveikata.

9. Iki rugséjo 30 d. bibliotekininkéms pateikiami klasése gauty vadovéliy gavimo-
grazinimo sarasai.

10. Kiekvieno menesio paskutine darbo dieng socialinei pedagogei grgzinami
nepanaudoti to ménesio nemokamo maitinimo talonai ir pasiimami sekancio ménesio talonai.
Taip pat klasiy vadovai jpareigoja atsakingus mokinius socialine pedagoge informuoti apie
kiekvienos dienos nemokamai valganciy mokiniy skaiciy.

11. Organizuojant ekskursijas, iSvykas, dokumentai pateikiami sistemoje Kontora
prieS 3 dienas.

12. Organizuojant tévy (globéjy/rapintojy) susirinkimus, individualius pokalbius, jie
jforminami direktoriaus jsakymu. Esant reikalui, uZpildoma forma (informacija apie vykusius
tévy susirinkimus). Si forma per 3 dienas pristatoma direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

13. Rugséjo 2-5 d. klasése renkama mokiniy savivalda.

14. Pirmo klasiy tévy (globéjy/ rapintojy) susirinkimo metu (pageidautina iki rugséjo
24 d.) iSrenkamas tévy komitetas (pirmininkas, pavaduotojas).

15. Per ménesj vedamos 2 klasés valandéles, vadovaujantis 2025-2026 mokslo
mety ugdymo plano 3 priedu.

15.1. 1-10 Klasiy vadovai fiksuoja mokinio paZzangg vadovaujantis Joniskio

,Saulés® pagrindinés mokyklos mokinio individualios pazangos jsivertinimoir vertinimo



ugdymui tvarkos aprasu (patvirtintu Joniskio ,,Saulés” pagrindinés mokyklos direktoriaus 2020
m. gruodzio 2 d. jsakymu Nr. V-400).

16. Jvykus nelaimingam atsitikimui, tyrimo rezultatai suraSomi U formos akte (yra
mokyklos internetiniame puslapyje), jei nelaimingas atsitikimas jvyksta mokiniui pamoky,
paskaity, sporto varzyby, zaidimy, neformalaus ugdymo bdreliy, renginiy, ekskursijy metu
nepriklausomai nuo to, ar jie buvo organizuoti Svietimo jstaigoje, ar uz jos riby (raso dalyko
mokytojas, blrelio vadovas, atsakingas mokytojas), pertrauky metu (raso budintis mokytojas),
kitoje vietoje, bet mokyklos teritorijoje (raso klasés vadovas). I8kilus klausimams konsultuoja
visuomenés sveikatos priezitros specialistas.

17. Klasés vadovas tobulina savo kvalifikacijg — 1 kartg per 5 metus lankosi
mokyklos organizuotuose klasés vadovui skirtuose seminaruose.

18. Klasés vadovas elektroniniame dienyne uZzpildo:

18.1. socialine-pilietine veiklg, mokslo mety pabaigoje veikla jvertinama jsk.;

18.2. vadovavimag klasei pagal apmokéjimo tvarka;

18.3. duomenis apie mokinius, jy téevus.

19. Duomenis apie mokiniy sveikatg uzpildo visuomenés sveikatos priezilros
specialiste.

20. Iki spalio 1 d. klasés vadovas uzpildo klasés socialinj pasg ir pristato socialinei
pedagogei.

21. Iki rugséjo 15 d. mokyklos rastinei ir socialiniam pedagogui pristato klasés
mokiniy sgrasg (asmens kodas, adresas, mokinio ir mokinio abiejy tévy/globéjy (rGpintojy)
telefony numeriai ir kt.)

22. 1-10 klasiy vadovai metinius klasés vadovo veiklos plano skaitmeninius
variantus pateikia metodinés grupés pirmininkui iki rugséjo 30 d.

Mokinio asmens bylos pildymas

23. Klasiy vadovai:

23.1. gave dokumentus apie naujai atvykusj mokinj i$S direktoriaus pavaduotojo
ugdymui, mokyklos rastinéje pasiima Mokymo(si) sutartj (2 egz.) ir pateikia tévams uzpildyti;

23.2. sutartis sudaroma ne véliau kaip vieng darbo dieng prie§ pirmg mokymosi
dieng;

23.3. uzregistruoja Mokymo(si) sutartj Mokymo sutarciy registracijos zurnale;



23.4. uzpildo mokinio asmens bylos 1-3gjj puslapj (forma pateikta mokyklos
internetiniame puslapyje, skiltyje veikla);

23.5. | mokinio asmens bylg jsega tévy prasymus, asmens dokumento kopija,
mokymosi pasiekimy dokumentg ar jo kopijg ir vieng Mokymo(si) sutarties egzemplioriy.

24. Visy klasiy mokiniy asmens bylos sudedamos | tam skirtg segtuvg. Mokslo
mety pabaigoje jos uzpildomos. IS elektroninio dienyno atspausdinama mokiniy pasiekimy ir
lankomumo metiné suvestiné ir jsegama j klasés asmens byly segtuvg su direktoriaus jsakymu.

25. Gavus mokinio asmens bylos kopijg i mokyklos, kurioje mokési, ji jsegama |
naujg mokinio bylg. | atsiystg asmens bylos kopijg klasés vadovas jokiy jrasy nedaro.

26. Su visais mokykloje besimokanc¢iy mokiniy tévais sutartis sudaroma atvykus
mokiniui j pirmg ir penktg klases; su mokiniais — j devintg klase. Sutartis sudaroma ne véliau
kaip vieng darbo dieng pries pirmg mokymosi dieng.

27. Mokiniams baigus ketvirtg, astuntg, deSimtg klases, jy pazymeéjimy kopijos
jsegamos j mokiniy asmens bylg. MNPP testy rezultatai 4, 8 klasése jsegami j asmens byly
segtuva.

28. Mokiniui iSvykstant iS mokyklos, sutvarkytg ir uzpildytg jo asmens bylg klasés
vadovas pristato direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

29. Asmens byla mokykloje saugoma 10 mety po mokinio iSvykimo ar mokyklos

baigimo. Véliau asmens byla sunaikinama.
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